Alg: Ta emot leverantorsfaktura

Alg: Ta emot leverantérsfaktura

En leverantors krav pa betalning i leverantorsreskontran.

Oversikt
Sharely tar dver ansvaret for en leverantorsfaktura till er nar den finns som utkast i Spiris

leverantorsreskontran. Det finns olika satta att fa den dit.

Ta emot e-faktura

Ta emot via mejl

Ta emot via mejl och via bildunderlag

Sjalv skicka som mejl

Sjalv ladda upp till bildunderlag

Sjalv hantera fran bildunderlag till utkast

Ta emot e-faktura

1. Oppna Spiris.

I menyn, valj Instéllningar.

Valj sen Foretagsinstéllningar.

Valj fliken Faktureringsuppgifter.

Kryssa i Ta emot e-fakturor under E-fakturor och underlag.

Ange support@sharely.se i Om fakturan inte kan scannas..
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Klicka pa Spara.
Notera:

e Fakturan kommer direkt som utkast under Inkop - Leverantdrsfakturor.
e Kostar 3,90 kr.



Ta emot via mejl

. Oppna Spiris.
I menyn, valj Foretagsinstallningar.
Valj fliken Faktureringsuppgifter.

Kryssa i Aktivera scanningsfunktionen.. under E-fakturor och underlag.

Klicka pa Spara.
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Ni far en mejl med formatet {organisationsnummer}@autoinvoice.se.

Notera:

e Fakturan kommer direkt som utkast under Inkop - Leverantdrsfakturor.
e Kostar 9 kr.

Ta emot via mejl och via bildunderlag

1. Oppna Spiris.

I menyn, valj Féretagsinstallningar.

Valj fliken Faktureringsuppgifter.

Kryssa i Ta emot bildunderlag via e-post.. under E-fakturor och underlag.
Klicka pa Spara.

Ni far en mejl med formatet {organisationsnummer}@vismadoc.net.
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Sjalv hantera fran bildunderlag till utkast.

Notera

e Fakturan hamnar i Inkép - Bildunderlag och du behdéver Sjalv hantera fran bildunderlag
till utkast.
o Kostar O kr.

Sjalv skicka som mejl

1. Ta emot leverantdrsfakturan till din egen mejl.

2. Skicka vidare for att antingen Ta emot via mejl eller Ta emot via mejl och via

bildunderlag.

Sjalv ladda upp till bildunderlag

1. Oppna Spiris.


{organisationsnummer}@vismadoc.net

I menyn, valj Inkop.
Valj sen Bildunderlag.
Klicka pa Ladda upp.

Valj leverantorsfakturan som pdf pa din dator.
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Klicka p& Oppna.

Sjalv hantera fran bildunderlag till utkast

. Oppna Spiris.
I menyn, valj Inkop.
Vélj sen Bildunderlag.

Klicka pa Hantera bredvid 6nskad leverantorsfaktura.
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Klicka pa Spara for att skapa fakturautkast.

Notera:

e Kostar 3,90 kr.

e Nisparar inga kostnader pa att ga via Bildunderlag utan skapar bara extra onédigt

arbete for er.

e Virekommenderar att Ta emot e-faktura, annars Ta emot via mejl om leverantoren i

sallsynta fall inte kan skicka e-fakturor.
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