
Hantera hemsidan

Hantera hemsidan
Publik för alla utanför föreningen. 

Översikt
Istället för att skapa informationen både internt och extern, väljer du vilken befintlig
information i Sharely som också ska synas externt.

Öppna hemsida

Visa inlägg från flödet

Visa information om föreningen

Visa mappar och dokument

Öppna hemsida

1. Klicka på din profil uppe till höger.
2. Välj Öppna hemsida.

Visa inlägg från flödet

1. Gå till Hem.
2. Välj Skapa inlägg.
3. Kryssa i Visa publikt.
4. Klicka på Spara.
5. Inlägget visar nu också publikt på hemsidan.

Visa information om föreningen

1. Välj din profil uppe till höger.
2. Välj sen, Öppna hemsida.
3. Klicka på Om oss.
4. Kryssa i de delar som ska synas publikt.
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Notera:

Endast styrelsen kan se de sidor som ännu inte är ikryssade.

Visa mappar och dokument
Mappar i Sharely blir menyer på hemsidan.

1. I menyn, välj Dokument.
2. Skapa eller ändra en mapp.
3. Kryssa i Visa publikt.
4. Klicka på Spara.
5. Mappen och alla underliggande mappar och dokument visas nu också på hemsidan.
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