Redovisning

Redovisning

Oversikt
Installningar fér datum under det aktiva rakenskapsaret, ekonomiska rapporter och

debitering.
Aktivt ar

Installningar for rapporter

Installningar fér debitering

Aktivt ar
Valj vilket rakenskapsar som anvands vid debitering och i rapporter. Detta kan aven valjas

direkt pa sidan Debitering och pa respektive rapport.

Valj aktivt rakenskapsar

Klicka pa din profil uppe till hoger.
Valj Foreningsinstallningar.
Stanna i fliken Redovisning och Generellt.

Valj Rakenskapsar i rullgardinsmenyn.
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Klicka pa Spara andringar.
Notera:

e Finns koppling till Spiris, hdmtas rakenskapsaren darifran. Annars kan de anges under
rullgardinsmenyn.

e Kryssa i Standard rakenskapsar for alla innan du sparar, for att det valda
rakenskapsaret ska vara valt nar du och andra loggar in, och innan ett annat

rakenskapsar valjs som det aktiva.

Ange datum fér stamman



Datumet syns pa debiteringslangden, i kallelsen till stamman och ar nar budgeten och

underhallsplanen forvantas vara godkand.
. Klicka pa din profil uppe till hdger.
. Valj Foreningsinstallningar.

1
2
3. Stanna i fliken Redovisning och Generellt.
4. Ange datumet Datum fér stamman.
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. Klicka pa Spara andringar.

Ange forfallodatum

1. Klicka pa din profil uppe till hdger.

Valj Foreningsinstallningar.

Stanna i fliken Redovisning och Generellt.
Ange datumet Forfallodatum.

Klicka pa Lagg till forfallodatum vid behov och ange dessa.
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Klicka pa Spara andringar.

Installningar for rapporter

Klicka pa din profil uppe till hoger.
Valj Foreningsinstallningar.
Stanna i fliken Redovisning och Generellt. Under Installningar for rapporter:

Kryssa i Visa utfall pa innevarande ars budget, vid behov.

Al

Klicka pa Spara andringar.
Notera:

e Kryssa i, for att skriva ut och ge styrelsen en nulagesrapport om hur val ni foljer
budgeten.

o Kryssa av, for att skriva ut till stamman.
Upp

Installningar for debitering

Valj att dela upp avgiften jamnt mellan alla forfallodatum, hur fakturor ska skapas i Spiris

och hur de ska distribueras.



Sl e

Klicka pa din profil uppe till hdger.

Valj Foreningsinstallningar.

Stanna i fliken Redovisning och Generellt. Under Installningar for debitering:
Kryssa i Dela avgiften i debiteringslangden med antal forfallodatum, for att lata
Sharely fordela den angivna avgiften pa anldaggningen jamnt mellan flera

forfallodatum.

. Kryssa i Lat Sharely uppdatera artikelnamnet i Spiris, for att |lata namnet pa

anlaggningen i Sharely sta pa fakturan, istallet for namnet pa artikeln i Spiris.
Kryssa i Visa "Totalt antal andelar" pa fakturan, for att visa fastighetens andelar i
relation till de totala. Detta ar framst relevant for foreningar dar fastighetsagarna ar
stora skogsbolag med engagemang i manga foéreningar.

Valj att Sortera pdf-fakturor efter fastigheternas efter Adress eller
Fastighetsbeteckning. Beroende pa vilket som underlattar vid manuell utdelning i

brevliadorna.

. Klicka pa Spara andringar

Distributionsmetod

Valj med vilken metod fakturan ska skickas till medlemmarna.

1. Klicka pa din profil uppe till hoger.

2. Valj Féreningsinstallningar.

3. Stanna i fliken Redovisning och Generellt. Under Distributionsmetod:

4. Valj om Distribution bestams av den metod som ar vald pa respektive fastighets

betalande agare eller efter forsta méjliga metod i listan.

5. Drag och slapp metoderna i listan for att bestamma prioritetsordning.

6. Valj Standard metod fér nya dgare som 1aggs till i Sharely.

7. Valj vilka metoder som ar Valbara fér medlemmarna. Alla ar valbara for styrelsen.
Notera:

e Under Fakturor i tabellen star antal fastigheter, dar den betalande dgaren valt

respektive metod.

e Under Kostnad i tabellen visas kostnad for respektive metod per faktura och en

beraknad total kostnad. Detta ar en uppskattning. Fér senaste priser, se Spiris egna

prislistor.



Med Férsta méjliga metod menas den metod som ar mojlig utifran den information

som ar angiven pa den betalande agare:

Mejl. Kraver att en mejladress ar angiven.

Kivra. Kraver att ett personnummer ar angivet och att dgaren ar en privatperson.

E-faktura. Kraver att ett organisationsnummer ar angivet och att dgaren ar en juridisk

person.

Brev. Kraver att en fysisk adress ar angiven.

Upp
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