Mitt konto & installningar

Mitt konto & installningar
Under Mitt konto i menyn uppe till hdger, hittar du allt som har med dig och din fastighet

att gora. Har finns fyra flikar:

Mina Kontaktuppgifter
Min Fastighet

Utbetalningar
Aviseringar

Mina Kontaktuppgifter
Har kan du ange dina kontaktuppgifter och ladda upp en bild pa dig sjalv. Viktigast ar att

ange din mejl, sa att styrelsen kan kommunicera med dig.

Ange din mejl

Klicka pa ditt namn uppe till hoger.
Valj Mitt konto.
Mata in the mejladress i faltet Mejl.

Klicka pa Spara andringar.

vk W=

Du far ett mejl till mejladressen som du angivit. Oppna mejlet och vélj att verifiera din

mejl.
Ladda upp en bild

1. Klicka pa ditt namn uppe till héger.
2. Valj Mitt konto.

3. Klicka Andra fotografi.

4. Valj en bild pa dig sjalv

Min Fastighet
Har finns allt om din fastighet. Fastighetens dgare och vem av dessa som ska fa fakturan,

fakturor som skickats fran féreningen och andelar fastigheten har i era



gemensamhetsanlaggningar.
Overblick

Cart Din fastighet ar markerad. Samtidigt ser du évriga fastigheter i
artan
samfalligheten i gult och forvaltningsobjekt i gront.

Fastighetsbet Ager du flera fastigheter inom samma samféllighet, kan du vélja mellan

eckning dessa har.
Signering Infoér en foreningsstamma kan du valja att signera en fullmakt at nagon
fullmakt annan.

. _ Har listas fastighetens dgare, agarandel, vem som far fakturan fran
Agande (flik) o
férening och hur fakturan distribueras.

Fakturor (flik) Har listas fastighetens fakturor med belopp, forfallodatum och status.

Anlaggningar

ik Har listas de anlaggningar som fastigheten har andelar i
[

Vem far fakturan?
Fakturan ar utstalld till fastigheten och alla dess agare ar solidariskt betalningsansvariga.
Darfor star aven alla dgare med pa fakturan fran féreningen. Daremot kan ni valja vem den

skickas till.

Klicka pa ditt namn uppe till héger.

Valj Mitt konto.

Valj fliken Min fastighet.

Under fliken Agare i kolumnen Betalar, anges till vem fakturan skickas.

Markera kryssrutan bredvid den person som fakturan istallet ska skickas till.
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Klicka pa Ja.
Notera

e Medlemmar utanfér styrelsen kan endast vélja sig sjalv som mottagare att fakturan.

Hur distribueras fakturan?
Sharely erbjuder distribution med féljande metoder. Styrelsen valjer vilka av dessa du kan

valja mellan.

e E-post



e Kivra for privatpersoner
o E-faktura for foretag
o Utskrift

e Brev

1. Klicka pa din profil, uppe till hoger.
Valj Mitt konto.
Valj fliken Min fastighet.

E

Under fliken Agare i kolumnen Fakturan skicka via vélj metod i rullgardinen.

Utbetalningar
Ibland behdéver foreningen géra utbetalningar till dig. Da behover du ange till vilket
kontonummer betalningen ska ske. Har kan du ocksa vantande och historiska utbetalningar

till dig och registrera utlagg.

Ange ditt kontonummer

Klicka pa ditt namn uppe till hdger.
Valj Mitt konto.
Valj fliken Utbetalningar.

Mata in Clearing och Bankkonto.

vk o=

Klicka pa Spara andringar.

Registrera utlagg

Klicka pa ditt namn uppe till hoger.
Valj Mitt konto.

Valj fliken Utbetalningar.

Klicka pa knappen Utlagg.

Mata in en Beskrivning.

Ange ett Totalt belopp.

Ange Varav moms.

Valj att Ladda upp ett kvitto och valj en bild pa kvittot.

W o N o U s W=

Klicka pa knappen Skicka.

Notera:



e Om er forening inte ar registrerad fé6r moms (vanligast), skriver du 0 i faltet "Varav

moms".
e Innan betalningen gors till banken behdver kasséren valja ett bokféringskonto och

attestera utlagget.

Aviseringar
Det absolut basta sattet att halla kontakt inom féreningen ar att sa manga som majligt har

Sharely appen installerade. Har kan du valja vilka notiser du vill fa i appen och som mejl.

1. Klicka pa ditt namn uppe till hoger.
2. Valj Mitt konto.
3. Valj fliken Aviseringar.

4. Kryssa i eller kryssa av beroende pa énskemal.

Notera

e Du maste tilldta i din mobil att appen far visa notiser.
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